
แบบใบลาไปปฏิบัติงานในองค�การระหว�างประเทศ 
      เขียนท่ี.................................................................... 

      วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ................. 

เรื่อง    ขอลาไปปฏิบัติงานในองค�การระหว!างประเทศ 

เรียน    .................................................................................... 

  ข"าพเจ"า (ชื่อนามสกุลภาษาไทย)..................................................................................... 

(ภาษาอังกฤษ).........................................................ตําแหน!ง...................................................................... 

..................................................สังกัด......................................................................................................... 

  มีความประสงค�ขอลาไปปฏิบัติงานในองค�การระหว!างประเทศ จึงขอเสนอรายละเอียด 

เพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้ 

1.  คําช้ีแจงในการขออนุญาต 

     1.1  ประวัต ิ

 1.1.1   วัน/เดือน/ป4เกิด................................................................... อายุ .........................ป4 

 1.1.2   ประวัติการศึกษา........................................................................................................... 

  ประกาศนียบัตร........................................................................................................... 

  จาก...................................................ประเทศ................................... พ.ศ. ................ 

  ปริญญาตรี.................................................................................................................... 

  จาก...................................................ประเทศ.................................... พ.ศ. ................ 

  ปริญญาโท..................................................................................................................... 

  จาก...................................................ประเทศ.................................... พ.ศ. ................ 

  ปริญญาเอก................................................................................................................... 

  จาก...................................................ประเทศ.................................... พ.ศ. ................ 

 1.1.3 ประวัติการรับราชการ 

  เริ่มเข"ารับราชการเม่ือวันท่ี.............................................................................................. 

  จนถึงกําหนดวันออกเดินทาง รวมเป:นเวลา................ป4..................เดือน...............วัน 

  โดยเริ่มเข"ารับราชการเป:นข"าราชการ.............................................................................. 

  ต้ังแต!วันท่ี......................................................ถึงวันท่ี...................................................... 

  เป:นข"าราชการ...............................................................................................................  

  ต้ังแต!วันท่ี...................................................ถึงวันท่ี........................................................ 
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 1.1.4 ขณะนี้เป:นข"าราชการ.............................................ระดับ / ยศ......................................... 

  ข้ัน........................................บาท ตําแหน!ง....................................................................... 

  แผนก/ฝ?าย/งาน................................................................................................................ 

  กอง................................................................................................................................... 

  องค�การบริหารส!วนจังหวัด............................................................................................... 

 1.1.5 เคยไปปฏิบัติงานในองค�การระหว!างประเทศหรือไม!          เคย           ไม!เคย  ถ"าเคย 

  (1) ไปปฏิบัติงานให"กับ....................................................................................................... 

  .......................................................................................................................................... 

  ณ ประเทศ.......................................................................เป:นระยะเวลา....................ป4 

  ...................เดือน....................วัน ต้ังแต!วันท่ี................................................................... 

  ....................................................ถึงวันท่ี.......................................................................... 

  ประเภทการไปปฏิบัติงาน             ประเภทท่ี 1                ประเภทท่ี 2 

   (2) ไปปฏิบัติงานให"กับ......................................................................................... 

  ........................................................................................................................................... 

  ณ ประเทศ.....................................................................เป:นระยะเวลา......................ป4 

  ........................เดือน....................วัน ต้ังแต!วันท่ี............................................................... 

  ..........................................ถึงวันท่ี.................................................................................... 

  ประเภทการไปปฏิบัติงาน                      ประเภทท่ี 1                  ประเภทท่ี 2 

 1.1.6 สถานท่ีติดต!อ...................................................................................................................... 

  ...........................................................................หมายเลขโทรศัพท�.................................... 

 ข"อมูลเก่ียวกับการไปปฏิบัติงาน 

 1.2.1 ไปปฏิบัติงานให"กับ............................................................................................................. 

  ณ ประเทศ.......................................................................................................................... 

   ตามความตกลงระหว!าง........................................................................................ 

   กับ........................................................................................................................ 

   ติดต!อสมัครโดยผ!าน............................................................................................. 

   ติดต!อเอง 

                               อ่ืน ๆ.............................................................. 
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 1.2.2 ตําแหน!งท่ีจะไปปฏิบัติงาน.................................................................................................. 

  ระดับ.....................................หน"าท่ีท่ีจะไปปฏิบัติงาน (โดยย!อ)......................................... 

  ............................................................................................................................................ 

  ............................................................................................................................................ 

 1.2.3 ระยะเวลาท่ีจะขอไปปฏิบัติงาน.......................ป4......................เดือน......................วัน 

 1.2.4 กําหนดออกเดินทางประมาณ..............................................................................................

 1.2.5 ค!าตอบแทนท่ีได"รับ 

   เงินเดือน อัตราเดือน/ป4ละ..................................................................................... 

   ค!าท่ีพัก.................................................................................................................. 

   ค!าพาหนะในการเดินทาง...................................................................................... 

            อ่ืน ๆ..................................................................................................................... 

  ขอรับรองว!าข"อความข"างต"นถูกต"องเป:นจริงทุกประการ  

          ขอแสดงความนับถือ 

 

    (..........................................................................) 

               (พิมพ�ชื่อเต็ม) 
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2.   คําช้ีแจงและคํารับรองของส�วนราชการ 

     2.1  ข"อชี้แจงว!าข"าราชการผู"นี้ 

 2.1.1 ระยะเวลาการเป:นข"าราชการก!อนไปปฏิบัติงาน 

       เป:นข"าราชการประจําตลอดมาเป:นระยะเวลาติดต!อกันไม!น"อยกว!า 5 ป4ก!อนถึงวันท่ี 

       ได"รับอนุมัติให"ไปปฏิบัติงาน 

       เป:นข"าราชการประจําตลอดมาเป:นระยะเวลาติดต!อกันไม!น"อยกว!า 2 ป4ก!อนถึงวันท่ี 

       ได"รับอนุมัติให"ไปปฏิบัติงาน (กรณีไปปฏิบัติงานในองค�การสหประชาชาติหรือองค� 

       การในเครือขององค�การสหประชาชาติ) 

 2.1.2 ในกรณีที่ไปปฏิบัตงิานคร้ังสุดท"ายเป:นการไปปฏิบัติงานในองค�การระหว!างประเทศ ประเภทที่ 2 

       ได"กลับมาปฏิบัติราชการในส!วนราชการครบ 2 ป4แล"ว นับแต!วันท่ีเริ่มกลับเข"าปฏิบัติ 

       หน"าท่ีราชการ 

       มีเวลาปฏิบัติราชการไม!ครบ 2 ป4 แต!ประสงค�จะขอยกเว"นหรือผ!อนผันโดยมีเหตุผล 

                ความจําเป:นตามเอกสารแนบท"าย 

 2.1.3 ผู"ท่ีจะไปปฏิบัติงานประเภทท่ี 2 

        อายุไม!เกิน 52 ป4บริบูรณ� นับถึงวันท่ีได"รับอนุมัติให"ไปปฏิบัติงาน 

  อายุ  เกิน แต!ประสงค�จะขอยกเว"นหรือผ!อนผัน โดยมเีหตผุลความจําเป:นตามเอกสารแนบท"าย 

 2.1.4 เป:นผู"ปฏิบัติหน"าท่ีราชการมีความรู"ความสามารถเหมาะสม มีความประพฤติเรียบร"อย 

                  และไม!อยู!ระหว!างถูกสอบสวนว!ากระทําผิดวินัย 

     2.2  ขอรับรองว!า การไปปฏิบัติงานของข"าราชการผู"นี้ 

 2.2.1        ไม!ทําให"เสียราชการ เพราะยังมีผู"อยู!ปฏิบัติงานเพียงพอ ไม!ต"องต้ังอัตรากําลังเพ่ิม 

 2.2.2 เป:นประโยชน�ต!อประเทศไทย หรือต!อการปฏิบัติราชการของกระทรวง/กรมนี้ ประการใดบ"าง 

         (โปรดระบุ)......................................................................................................................... 

  ....................................................................................................................................... 

  ....................................................................................................................................... 

  ....................................................................................................................................... 

           ........................................................................................................................................ 

           ........................................................................................................................................ 
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 2.2.3 องค�การบริหารส!วนจังหวัดมีแผนงานหรือโครงการท่ีกําหนดให"กลับมาปฏิบัติหน"าท่ีประการใดหรือไม!  

              มี            ไม!มี 

  โปรดชี้แจงรายละเอียดประกอบการพิจารณา..................................................................  

           .......................................................................................................................................... 

           .......................................................................................................................................... 

           .......................................................................................................................................... 

           .......................................................................................................................................... 

      (..............................................................................) 

         หัวหน"าส!วนราชการ....................................................................... 

         วันท่ี......................../........................................./.......................... 

3.   การพิจารณาของนายกองค�การบริหารส�วนจังหวัด 

     .............................................................................................................................................................. 

     ............................................................................................................................................................. 

     .............................................................................................................................................................. 

     (..............................................................................) 

               นายกองค�การบริหารส!วนจังหวัด........................................... 

     วันท่ี......................../................................../.......................... 

4.   มติของ ก.จ.จ. 

   อนุญาต      ไม!อนุญาต 

 ......................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................... 

     (ลงชื่อ)........................................................................ 

             (......................................................................) 

    ประธานคณะกรรมการข"าราชการองค�การบริหารส!วนจังหวัด................. 

     วันท่ี........................./............................../........................... 

 



แบบใบลาอยู�ปฏิบัติงานต�อในองค�การระหว�างประเทศ 
      เขียนท่ี.................................................................... 

      วันท่ี..................เดือน...........................พ.ศ............. 

เรื่อง    ขอลาอยู!ปฏิบัติงานต!อในองค�การระหว!างประเทศ 

เรียน    .................................................................................... 

  ข"าพเจ"า (ชื่อนามสกุลภาษาไทย)..................................................................................... 

(ภาษาอังกฤษ)...............................................................ตําแหน!ง................................................................ 

..............................................................สังกัด............................................................................................. 

  มีความประสงค�ขอลาอยู!ปฏิบัติงานต!อในองค�การระหว!างประเทศ จึงขอเสนอราย 

ละเอียดเพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้ 

1.  คําชี้แจงในการขออนุญาต 

     1.1   ข"อมูลเก่ียวกับผู"ขอ 

 1.1.1 วัน/เดือน/ป4เกิด.....................................................อายุ...................ป4.............เดือน 

 1.1.2 ขณะนี้กําลังปฏิบัติงานอยู!ในองค�การ............................................................................ 

  ประเทศ...........................................................ตําแหน!ง............................................... 

  ระดับ.............................ต้ังแต!วันท่ี...............................................................เป:นต"นมา 

 1.1.3 ได"รับอนุญาตให"ไปปฏิบัติงานติดต!อกันมาแล"ว...............................ครั้ง 

  รวมเป:นระยะเวลาติดต!อกันมาแล"ว.............................ป4..........................เดือน 

  ครั้งท่ี 1 ต้ังแต!วันท่ี................................................ถึงวันท่ี................................................. 

   ตามคําสั่งกรม/กระทรวง..................................................................................... 

   ท่ี.................................................................ลงวันท่ี............................................ 

  ครั้งท่ี 2 ต้ังแต!วันท่ี................................................ถึงวันท่ี................................................ 

   ตามคําสั่งกรม/กระทรวง.................................................................................... 

   ท่ี............................................................ลงวันท่ี................................................. 

  ครั้งท่ี 3 ต้ังแต!วันท่ี...................................................ถึงวันท่ี............................................ 

   ตามคําสั่งกรม/กระทรวง................................................................................... 

   ท่ี............................................................ลงวันท่ี................................................ 

 1.1.4 สถานท่ีติดต!อปFจจุบัน...................................................................................................... 

  ......................................................................................................................................... 
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      1.2   ข"อมูลเก่ียวกับการปฏิบัติงานท่ีขอต!อ 

 1.2.1 ขออยู!ปฏิบัติงานในองค�กร............................................................................................... 

  ตําแหน!ง......................................................ระดับ........................................................... 

 1.2.2 ระยะเวลาท่ีขออยู!ปฏิบัติงานต!อต้ังแต!วันท่ี................................ถึงวันท่ี.......................... 

 1.2.3 อัตราค!าตอบแทนท่ีได"รับ 

   เงินเดือน อัตราเดือน / ป4ละ............................................................................. 

   ค!าท่ีพัก.............................................................................................................. 

   ค!าพาหนะในการเดินทาง.................................................................................. 

   อ่ืน ๆ ............................................................................................................... 

 1.2.4 เหตุผลความจําเป:นท่ีขออยู!ปฏิบัติงานต!อ....................................................................... 

  ....................................................................................................................................... 

  ....................................................................................................................................... 

  ....................................................................................................................................... 

           ......................................................................................................................................... 

           ........................................................................................................................................ 

 1.2.5 ประโยชน�ท่ีทางราชการจะได"รับ 

                    ........................................................................................................................................ 

          ......................................................................................................................................... 

          ......................................................................................................................................... 

          ......................................................................................................................................... 

          .......................................................................................................................................... 

          .......................................................................................................................................... 

  ขอรับรองว!าข"อความข"างต"นถูกต"องเป:นจริงทุกประการ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

           (......................................................................) 

                                                                             (พิมพ�ชื่อเต็ม) 
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2.   คํารับรองของส!วนราชการเจ"าสังกัด 

      2.1 ประโยชน�ท่ีประเทศไทยและองค�การบริหารส!วนจังหวัดเจ"าสังกัดจะได"รับจากการอยู!ปฏิบัติงานต!อ 

    ....................................................................................................................................................... 

    ....................................................................................................................................................... 

    ....................................................................................................................................................... 

    ....................................................................................................................................................... 

             ........................................................................................................................................................ 

      2.2   ประโยชน�ท่ีทางราชการจะได"รับเม่ือผู"ขออนุมัติกลับมาปฏิบัติราชการ 

 ......................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

      2.3   การอนุมัติให"ผู"ขออยู!ปฏิบัติงานต!อของข"าราชการผู"นี้ไม!เป:นการเสียหายต!อการปฏิบัติราชการ 

             ขององค�การบริหารส!วนจังหวัดแต!ประการใด 

 

 

       (.....................................................................) 

      หัวหน"าส!วนราชการ....................................................... 

       วันท่ี................./......................./...................... 

3.   การพิจารณาของนายกองค�การบริหารส!วนจังหวัด 

 ........................................................................................................................................................... 

 ............................................................................................................................................................ 

 ............................................................................................................................................................ 

 

       (.....................................................................) 

      นายกองค�การบริหารส!วนจังหวัด................................ 

       วันท่ี................./......................./.................... 
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4.   คําสั่งของ ก.จ.จ. 

อนุญาต                  ไม!อนุญาต 

 ..................................................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................... 

 

     (.....................................................................) 

   ประธานคณะกรรมการข"าราชการองค�การบริหารส!วนจังหวัด.......................... 

     วันท่ี................./.........................../.................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานการไปปฏิบัติงานในองค�การระหว�างประเทศ 

1.   ชื่อ.............................................................นามสกุล..................................................................... 

      ดํารงตําแหน!ง/หรือเคยดํารงตําแหน!ง.......................................................................................... 

      สังกัดกอง..............................................................องค�การบริหารส!วนจังหวัด............................. 

      ไปปฏิบัติงานให"กับ....................................................................................................................... 

      ณ ประเทศ................................................................................................................................... 

      ตําแหน!งท่ีไปปฏิบัติงาน................................................................................................................ 

      ประเภทการไปปฏิบัติงาน                   ประเภทท่ี 1                      ประเภทท่ี 2 

      มีกําหนดเวลา...........................ป4.........................................เดือน......................................วัน 

      ต้ังแต!วันท่ี..................เดือน......................................... พ.ศ. ........................ 

      ถึงวันท่ี.......................เดือน.......................................... พ.ศ. ........................ 

2. รายละเอียดการไปปฏิบัติงาน (อาทิขอบเขตของงาน ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ฯลฯ) ท่ีสมควรรายงานให"มี 

   รายละเอียดและเนื้อหามากท่ีสุดเท!าท่ีจะทําได" โดยบรรยายสิ่งท่ีได"รู"เห็น หรือได"รับถ!ายทอดมาให"ชัดเจน 

   รายงานครั้งท่ี............................................................................................................................................ 

    ................................................................................................................................................................ 

    ................................................................................................................................................................ 

    ................................................................................................................................................................ 

    ................................................................................................................................................................ 

    ................................................................................................................................................................ 

    ................................................................................................................................................................ 

 3. สรุปข"อคิดเห็น ประโยชน�ท่ีได"รับ และข"อเสนอแนะ หรือสิ่งท่ีคิดว!าจะนํามาปรับปรุงใช"ให"เป:นประโยชน� 

   แก!ประเทศ............................................................................................................................................... 

   ................................................................................................................................................................. 

    ................................................................................................................................................................. 

   ................................................................................................................................................................. 

   ................................................................................................................................................................. 

    ................................................................................................................................................................. 

                                                    (......................................................................) 

                   ผู"รายงาน 



- 2 - 

4.   ความเห็นของผู"บังคับบัญชา.............................................................................................................. 

      ......................................................................................................................................................... 

      ......................................................................................................................................................... 

      ......................................................................................................................................................... 

      ......................................................................................................................................................... 

      ......................................................................................................................................................... 

      ......................................................................................................................................................... 

      ......................................................................................................................................................... 

 

                                                       (.........................................................................) 

                                                       หัวหน"าส!วนราชการ............................................. 

 

 

หมายเหตุ 1. ในกรณีท่ีมีรายละเอียดข"อความท่ีจะรายงานเกินกว!าช!องในแบบ ให"ปรับปรุงขยาย 

                         ช!องให"พอดีกับข"อความได"ตามความเหมาะสม 

  2. ถ"ามีรายงานท่ีต"องจัดทําให"องค�การหรือหน!วยงานท่ีไปปฏิบัติงานโดยตรงขอให"แนบ 

                        ไปด"วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบใบลาติดตามคู�สมรส 
      เขียนท่ี.................................................................... 

      วันท่ี...............เดือน.........................พ.ศ................. 

เรื่อง    ขอลาติดตามคู!สมรส 

เรียน    .................................................................................... 

  ข"าพเจ"า ..............................................................ตําแหน!ง.............................................. 

ระดับ....................................................สังกัด............................................................................................. 
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